“LETTER HEAD” SYARIKAT


11 October 2018 
Pengarah, 
Kementerian Perdagangan Antarabangsa dan Industri, 
Blok 10, Tingkat 2, Kompleks Pejabat-pejabat Kerajaan, 
Jalan Duta, 50622 Kuala Lumpur. 
Tel : 603-8000 8000 
Fax : 603-6201 2337 
E-mail : webmiti@miti.gov.my 
Website: http://www.miti.gov.my 

Tuan / Puan, 
PERMOHONAN LESEN IMPORT 
Merujuk kepada perkara di atas, saya, bagi (Nama syarikat), ingin memohon lesen untuk mengimport (Nama Bahan Kimia) dari (Origin). 
[bookmark: _GoBack]2. (Nama Bahan Kimia),kuantiti mengikut unit takrif kastam ialah (_ kgm), kod kastam bahan tersebut adalah (Kod tariff)  akan diimport dari (Nama syarikat pembekal). Disertakan bersama surat ini adalah dokumen-dokumen berkaitan untuk rujukan mudah pihak tuan/puan: 
a) Invois daripada pembekal 
b) Material Safety Data Sheet (MSDS) 
c) Surat Pihak Berkuasa Kebangsaan, Konvensyen Senjata Kimia, Kementerian Luar Negeri 

Kami berharap untuk mendapatkan kelulusan bagi permohonan kami daripada pihak tuan dengan secepat mungkin.
Segala kerjasama daripada pihak tuan didahului dengan ucapan ribuan terima kasih.
Sekian, terima kasih.

Bagi pihak (nama syarikat),
Yang benar,


(Nama)
(Jawatan)
